Zalacznik nr 1 do Uchwaly Senatu nr 256/2022/2023
z dnia 04.11.2022 .

Regulamin
Studenckich Praktyk Zawodowych



Studenckie praktyki zawodowe, przewidziane w planach studiow w WSTIL, petnia wazna
funkcje w procesie przygotowania zawodowego absolwentow. Przewidziane programem
praktyki powinny odbywa¢ si¢ na stanowiskach, na ktoérych w przysztosci bgdzie pracowac
Absolwent WSTI.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Praktyki zawodowe stanowig czg$¢ procesu ksztalcenia i podlegaja obowigzkowemu
zaliczeniu. Praktyki sg tematycznie bezposrednio powigzane z realizowanymi zgodnie
z planem studiow i programem ksztalcenia przedmiotami/modutami przygotowujacymi
do wykonywania zawodu.

2. Praktyki zawodowe moga by¢ organizowane w kraju i za granica.

3. Zaliczenie praktyk student uzyskuje zgodnie z obowigzujacym go planem studiow
| programem ksztatcenia.

§2

1. Rodzaj, czas i termin praktyk okresla realizowany w WSTI plan studiow i program
ksztatcenia.

2. Z przyczyn organizacyjnych termin praktyk moze zosta¢ przesuni¢ty na inny termin niz
wskazany przez plan studiéw i program ksztatcenia.

3. Rodzaj i termin praktyk moze by¢ ustalony indywidualnie w przypadku realizowania
przez studenta indywidualnej organizacji studiéw (IOS) lub indywidualnego programu
studiow w tym planu studiow (IPSPS).

4. W uzasadnionych przypadkach Student moze ubiega¢ si¢ o zmian¢ terminu odbywania
praktyki lub przesunigcie jej realizacji na inny semestr studidéw niz przewiduje to plan
studiow 1 program ksztalcenia, na zasadach wpisu warunkowego okreslonych
w Regulaminie studiow WSTI. Zgod¢ na zmiang terminu praktyk wydaje Dziekan
w porozumieniu z Kierownikiem praktyk zawodowych na podstawie pisemnego wniosku
studenta.

5. Studenci majg prawo realizowa¢ praktyke zawodowa w miejscu zatrudnienia,
w dziatalnosci gospodarczej lub w ramach stazu (w tym wolontariatu) jezeli zakres
obowigzkow jest zgodny z programem praktyk dla kierunku ksztatcenia. Warunkiem
koniecznym jest prowadzenie niezb¢dnej dokumentacji.

ROZDZIAL 2
FORMY, ORGANIZACJA | PRZEBIEG PRAKTYK

§3
1. Praktyki sg realizowane w sposob okreslony w programach studiow dla danego kierunku
I poziomu ksztalcenia.
2. Praktyki odbywaja si¢ po uprzednim zawarciu umowy o organizacji praktyk zawodowych
(zatacznik U) pomigdzy placéwka przyjmujaca studentdow na praktyki a Uczelnig. Przed



zawarciem umowy Kierownik praktyk zawodowych sporzadza imienne skierowanie
na praktyke (zalacznik S).

Student prowadzi na biezaco szczegdtowa dokumentacje zaje¢ w dzienniku praktyk
(zatacznik DPZ), w postaci codziennych zapiséw czynno$ci wykonywanych podczas
praktyki potwierdzony czytelna pieczatka placowki i podpisem zakladowego Opiekuna
praktyki ze strony zaktadu lub firmy przyjmujacej studenta na praktyke.

ROZDZIAL 3
SYSTEM KONTROLI PRAKTYK

§4

Za prawidlowa organizacj¢ 1 przebieg praktyk odpowiada kierownik praktyk
zawodowych. Kierownik praktyk zawodowych jest powolywany i odwotywany decyzja
Rektora.

Do zadan kierownika praktyk zawodowych nalezy w szczegolnosci:

1) koordynacja przebiegu praktyk w Uczelni,

2) nawigzywanie kontaktow z instytucjami w celu pozyskania miejsc do odbycia praktyk
studenckich, certyfikowanie wybranych placéwek,

3) przedstawianie do akceptacji przez Rektora lub przez osob¢ do tego upowazniong
propozycji porozumien z podmiotami przyjmujacymi studentow na praktyki,

4) kierowanie studentow do wiasciwych jednostek w celu odbycia praktyk,

5) nadzor nad przebiegiem praktyk. Kierownik praktyk zawodowych prowadzi kontrolg
w formie wizytacji w miejscu odbywania przez studenta praktyki zawodowej i/lub
kontaktu telefonicznego z zakltadowym opiekunem praktyk zawodowych (Karta
kontroli praktyki zawodowej— zatgcznik KKP),

6) Zaliczenie praktyk,

7) Sktadanie sprawozdan z praktyk po zakonczeniu praktyk w danym roku akademickim.

Opiekun praktyki w zaktadzie pracy dokonuje kontroli pracy studenta podczas odbywania

praktyki zawodowej. W przypadku, gdy student razaco naruszy dyscypling pracy lub nie

wykona zadan wynikajacych z programu praktyki, opiekun praktyki w zaktadzie pracy
moze przerwa¢ odbywanie praktyki przez studenta.

O fakcie, przyczynach i terminie przerwania praktyki zaklad pracy niezwlocznie

powiadamia uczelnig.

Zakladowy opiekun praktyk zawodowych wystawia studentowi opini¢ o jego pracy

w dzienniku praktyk.

ROZDZIAL 4
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

§5

Warunkiem uzyskania zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z zadan sformutowanych
w programie okreslonej praktyki oraz przedtozenie przez studenta stosownej dokumentacji.



Student zobowigzany jest do przedstawienia Kierownikowi praktyk zawodowych

dokumentacji potwierdzajgcej odbycie praktyki. Dokumentacje przebiegu praktyki stanowi

karta zaliczenia praktyki, dziennik praktyk, skierowanie zawierajgce wykaz obowigzkow
oraz umowa.

W przypadku realizowania praktyk podczas stazu student dodatkowo dotacza calg

otrzymang dokumentacj¢, w tym:

1) Program stazu,

2) Zaswiadczenie odbycia stazu z uwzglednieniem liczby przepracowanych godzin,

3) Oceng / opinig.

W przypadku realizowania praktyk podczas prowadzenia dziatalnosci gospodarczej student

dodatkowo dotgcza dokumentacj¢ potwierdzajaca, w tym:

1) Wopis do CEIDG

2) Dokumenty jednoznacznie potwierdzajace wykonywane czynno$ci oraz pozytywny ich
odbior z uwzglednieniem liczby przepracowanych godzin.

Podstawa zaliczenia praktyki jest rozmowa ze studentem, a takze akceptacja przez

Kierownika praktyk zawodowych wpisow do dziennika praktyk, w tym:

1) potwierdzenie odbycia praktyki czytelng pieczatka instytucji przyjmujacej na praktyke
oraz podpisem zakladowego opiekuna praktyk,

2) opinia opisowa opickuna praktyk z uwzglednieniem Kkryteriow (zaangazowanie
studenta, stosunek do wykonywanych czynnos$ci, umiej¢tnos$ci nawigzywania kontaktu)
oraz okreslony profil kompetencji zawodowych studenta,

3) Potwierdzenie spelnienia wymagan zgodnych z efektami ksztalcenia okreSlonymi
w sylabusach praktyk dla danego kierunku i poziomu ksztatcenia.

Niezaliczenie praktyki zawodowej powoduje niezaliczenie semestru, na ktérym praktyki

powinny by¢ realizowane. Praktyki zawodowe podlegaja procedurze wpisu warunkowego

na semestr programowo wyzszy na takich samych zasadach, jak inne przedmioty, objete
planem studiow i programem ksztalcenia.



Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Zatgcznik DPZ

Wyzsza Szkola Technologii Informatycznych w Katowicach

ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

WWW.wsti.pl

DZIENNIK PRAKTYK ZAWODOWYCH

Imig i NazZWISKO STUGBNTA: .....ecveeiiiie ettt ettt s ste e te e te e e e snaesraeeennes
N AIDUMIUL L.ttt b et b ekt e st et e et e sbe st e s benbeebeeneeneeneas
Rok studiow / numer semestru/SymbOl grUuPY: ....c.ooeeieeie e
Wydzial: INFORMATYKI  KIEIUNEK:......ooiiiiiiiiiicicce e

Nazwa 1 adres instytucji/placowki przeprowadzajacej praktyke:

PRZEBIEG PRAKTYKI

Data rozpoCzgCia PraktyKi:  .ooiiiiiiiiiiiiiiie s
Data zakonczenia PrakiYKID ..ot
Liczba godzin PraktyKi: oo

OPINIA/UWAGI O PRZEBIEGU PRAKTYKI

(pieczeé i podpis zakladowego opiekuna praktyk)




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco

10




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco

11




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco

12




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco

13




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco

14




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI

DATA

GODZINY
PRACY
OD....DO

LICZBA
GODZIN
PRACY

WYKONYWANE CZYNNOSCI

Liczba godzin pracy na stronie

Liczba godzin pracy na narastajaco
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Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Zatgcznik KZP

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

WWW.wsti.pl

KARTA ZALICZENIA PRAKTYKI - INFORMATYKA

Imig 1 NaZWISKO STUACILA: .....iviiiiiiiiiieiec et
T AIDUMU LRt r et e et r e nn e nr e ere s
Rok studiow / numer semestru/Symbol grupy: ..o
Wydzial: INFORMATYKI  KIrUNEK:.......coiiiiiiiiiiiiiiiii i

Nazwa i adres instytucji/placoéwki potwierdzajacej uzyskanie odpowiednich efektow ksztatcenia
przewidzianych dla praktyki:

"~ data, podpis Kierownika praktyk WSTI

ZALICZENIE PRAKTYKI

Praktyke zawodowg zaliczam w dnill: ..o

2 0 8 (P

(pieczec i podpis Kierownika praktyk WSTI )
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Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Efekty ksztalcenia (podstawa do zaliczenia praktyki jest uzyskanie pozytywnej oceny
potwierdzajaceij osiagniecie kazdego efektu ksztalcenia przewidzianego dla tej praktyki):

symbol efektu Ocena

lubl/i opis efektu ksztalcenia NDST DST DB BDB
(2,0) (3,0) (4,0 (5,0

ksztalcenia

ZAl 01 ...potrafi zlokalizowac¢ i rozpozna¢ podzespotly
systemu komputerowego oraz oceni¢ sprawnos¢
lub efektywnos$¢ ich dziatania, a w razie potrzeby
dokona¢ ich wymiany.

ZAl 02 ...potrafi realizowaé zadania w zakresie instalacji,
konserwacji oraz obstugi sprzetu i
oprogramowania.

ZAl 03 ...potrafi zarzadza¢ wybranym systemem
operacyjnym i konfigurowac go pod katem
optymalnego wykorzystania.

ZAl 04 ...potrafi instalowa¢, konfigurowac i efektywnie
uzytkowac wybrane elektroniczne §rodki
Tacznosci.

ZAl 05 ...potrafi sporzadzi¢ i zrealizowaé prosty projekt
zgodny z obrang tematyka praktyki oraz
specjalizacja.

ZAl1_06 ...potrafi wlasciwie dobrac i zastosowaé
sprzetowe lub programistyczne narzgdzia
diagnostyczne.

ZAl 07 ...potrafi wlasciwie przygotowac swoje
stanowisko pracy i dostosowac si¢ do pracy
zespotowe;.

ZAl 08 ...ma skonkretyzowana wizj¢ wykonywania pracy
zawodowej.

Ocena nabytych kompetencji i umiejetnosci:
Potwierdzam osiagnigcie zamierzonych efektow ksztatcenia.

(pieczed i podpis zakladowego opiekuna praktyk)
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Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

WWW.wsti.pl

KARTA ZALICZENIA PRAKTYKI - GRAFIKA

Imig 1 NaZWISKO STUACILA: .....iviiiiiiiiiieiec et
T AIDUMU LRt r et e et r e nn e nr e ere s
Rok studiow / numer semestru/Symbol grupy: ..o
Wydzial: INFORMATYKI  KIrUNEK:.......coiiiiiiiiiiiiiiiii i

Nazwa 1 adres instytucji/placoéwki potwierdzajacej uzyskanie odpowiednich efektow ksztalcenia
przewidzianych dla praktyki:

"~ data, podpis Kierownika praktyk WSTI

ZALICZENIE PRAKTYKI

Praktyke zawodowg zaliczam w dnill: ..o

2 0 8 (P

(pieczec i podpis Kierownika praktyk WSTI )
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Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Efekty ksztalcenia (podstawa do zaliczenia praktyki jest uzyskanie pozytywnej oceny
potwierdzajacej osiagniecie kazdego efektu ksztalcenia przewidzianego dla tej praktyki):

symbol efektu b/ fektu ketal Ocena
ub/i opis efektu ksztalcenia
ksztalcenia p NDST | DST DB BDB
(2,0) (3,0) (4,0) (5.0)
GS 41 w1 Wie jak realizowa¢ wtasne koncepcje

artystyczne i projektowe w zorganizowanej
praktyce zawodowej.

GS 41 W2 Zna warunki wykonywania zawodu grafika
I projektanta oraz zadania, ktore do niego
naleza w obrebie wieloosobowego zespotu
pracowniczego.

GS_41_W3 Poznaje nowe procesy technologiczne.

GS 41 U1l Wie na czym polega organizacja pracy
w firmie i potrafi si¢ do niej dostosowac

GS_41 U2 Potrafi wspotpracowac z klientem
lub/i z firmami zewngtrznymi

GS_41_Us3 Potrafi postugiwac si¢c wymaganymi
narzedziami (np. graficznymi
programami komputerowymi)

GS 41 U4 Potrafi wykorzysta¢ w praktyce i wzbogaca¢
wiedze i umiejetnosci z zakresu
projektowania graficznego, komunikacji
marketingowej, DTP, fotografii uzytkowej,
wideofilmowania, projektowania na potrzeby
Internetu (w zaleznosci od profilu firmy)

GS 41 U5 Potrafi przygotowywac¢ i wykonywa¢ prace
projektowe, wzbogacajac swoje
doswiadczenia

GS_ 41 K1 Potrafi rozwija¢ wtasne kwalifikacje,
doskonalgc warsztat pracy oraz zbierajac
nowe doswiadczenia, co pozwala mu na
szerszg i krytyczna oceng zawodu
projektanta- grafika

GS_41 K2 Zdobywa inspiracje dla nowych, swiezych
pomystow oraz alternatywnych rozwiazan

Ocena nabytych kompetencji i umiej¢tnosci:
Potwierdzam osiagnigcie zamierzonych efektow ksztatcenia.

(pieczed i podpis zakladowego opiekuna praktyk)

19




Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Zatgcznik S

Wyzsza Szkola Technologii Informatycznych w Katowicach

ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

WWW.wsti.pl

SKIEROWANIE

w celu odbycia studenckiej praktyki zawodowej

IMic 1 NazwisKo STUAENLA:  ...vveiiiiii i e e nba e e nba e e bne s
N AIDUMUL et b e bbbt bt e s e st et e b e benbesbeebeabeeneeneeneas
Rok studiow / numer semestru/SymbOl grUPY: ....c.eoeeieeie e
Wydzial: INFORMATYKI  KIErunek: ..o

Nazwa 1 adres instytucji/placowki przeprowadzajacej praktyke:

(pieczed instytucji przyjmujqcej na praktyke)

TERMIN PRAKTYKI

(Kierownik praktyk studenckich WSTI)
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Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Zalgcznik U

Umowa
o0 organizacje praktyki studentéw szkoét wyzszych

DNia ..o pomigdzy Wyzsza Szkotg Technologii Informatycznych w Katowicach ul. Mickiewicza 29, zwang dalej ,Szkofg,
Wyzszg”, reprezentowang na podstawie upowaznienia Rektora przez Wyktadowee ............coooeeiiiciiiniiciiicine a zaktadem pracy:

Zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Szkota Wyzsza kieruje do w/w Zaktadu Pracy studenta/studentke
IMIQ NAZWISKO NF INAEKSU: ....vuvieii ittt sk bbbttt nns
AUTES. ..ot E R R
W celu odbycia praktyki studenckiej

§2

1.Zakfad Pracy zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia praktyk studenckich, zgodnie z programem praktyk ustalonym przez
Szkote Wyzszg oraz zgodnie z zasadami okre$lonymi obowigzujacymi w tym zakresie przepisami

2.0dbycie przez studentow praktyki Zaktad Pracy potwierdza wydaniem studentowi odpowiedniego zaswiadczenia i podpisania Dziennika
Praktyk przediozonego przez Studenta

§3

Szkota WyZzsza zapewnia nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad przebiegiem praktyk.
§4

Ubezpieczenie od nieszczesliwych wypadkéw nalezy do obowigzkdw uczestnikow praktyk.
§5

Studentowi nie przystugujq z tytutu praktyki $wiadczenia i zwrot poniesionych kosztéw zwigzanych z odbyciem praktyki
§6

Szkota wyzsza nie jest organizatorem praktyki
§7

Sprawy nieuregulowane niniejsza umowg ustala¢ beda w drodze porozumienia oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami
§8

Wszelkie spory strony poddaja pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe pozwanego.
§9

Umowa sporzadzona zostaje w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym z kazdej ze stron.

Ipieczatka Szkoty Wyzszej i podpis Ipieczatka Zaktadu Pracy i podpis
osoby upowaznionej przez Rektora/ Dyrektora lub osoby upowaznionej/
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Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Katowicach

Zalgcznik KKP

Karta kontroli praktyki zawodowej

Datakontroli ..........................

Instytucja lub firma w ktérej studenci realizuja praktyke:

Forma kontroli:

- wizytacja

- telefoniczna

- e-mail

Imi¢ 1 nazwisko osoby, ktéra kontrolowata praktyke: ...

Notatka z kontroli:

(podpis Kierownika praktyk)
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